ENTWURF Ord. Nr. 01.04

% GEMEINDE PRATTELN

Verwaltungs- und Organisationsregle-
ment

(VOR)

(Entwurf fir ER)



Inhaltsverzeichnis

1. Abschnitt: Allgemeine BestimMMUNGEN. ... vmransrsmeerarre e nsssaesss s ss s esssss s ssssn e s s smmsensamessne
§1 GellUNGSDEIBICN ... e e e e s e e e e
§2 a1 1B 1= U] T PP PP
§3 ProtoKOITURIUNG ..o e

2. Abschnitt: Die GemeindeverwaltuUNg s s
&4 F NN = o1 o PP PN
§5 LTI LT o U UOTPP
§6 Aufbau- Und ADIaU orgaNISAtON vttt e e bt
§7 BehOrdensekratariale. ..o i e
§8 Sténdige beratende KOMMISSIONGN ..o i
§9 Offentliche BekanntmathUng ... s srs s s esnssses e s snssrsssressesssssssssssnssne e

3. Abschnitt: Gemeindehaushalt und Rechnungsfliihrung..........ccovimvccrnces s svms s
§10 Verantwortung filr Gemeindehaushalt und Rechnungsflhrung ..ooeeeeeresrrsienne e
§ 11 AUSOEDENZUSIANIGKEIEI ... et e e rme et e e b e e s ne e e rees s
§12 LC 1= o 1] 1= o OO TR TT PSRRI

A, ADSChNItE: BUSSEN 1iiuiiiiiiisssismiinisiimi it sin it s tis s e em s e me stk e e S bR AR
§13 BussenanarkennUNGSVETANIEm ... v e et

5. Abschnitt: SchiusshestimMmMUNGEN v
§14 Authebung bishergen RECHES ...
§15 Anderungen bisherigen ReChiS ... e e
§16 INKIAfHEEIEN.



Verwaltungs- und Organisationsreglement
(VOR)

vom

Der Einwohnerrat Prattein,

gestltzt auf § 107 Abs. 1 i.V.m. § 115 des Gesetzes liber die Organisation und die Verwal-
tung der Gemeinden vom 28. Mai 1970" und § 30 der Gemeindeordnung vom 23. August
1999

beschliesst:

1. Abschnitt: Allgemeine Bestimmungen

§1 Geltungsbereich

Dieses Reglement regelt die Aufgaben, Befugnisse und Organisation der Gemeindeverwal-
fung.

§2 Konstituierung

' Die Einladung zur ersten Sitzung von Gemeindebehdrden und Hilfsorganen erfolgt durch
den Gemeinderat. Ein Gemeinderatsmitglied leitet die Wah! des Prasidiums.

#Im Ubrigen gelten die Bestimmungen des Gemeindegesetzes® zur Konstituierung.

§3 Protokollfiihrung

' Auf Antrag wird in allen Gemeindebehérden und Hilfsorganen das Protokoll durch eine Mit-
arbeiterin oder einen Mitarbeiter der Gemeindeverwaltung geflihrt.

?In das Sitzungsprotokoll sind unter anderem aufzunehmen:
a. Datum, Beginn und Ende der Sitzung;

b. die Namen der Anwesenden;

¢. die behandelten Geschéfte;

d. die Beschlisse.

* Im Obrigen gelten die Bestimmungen des Gemeindegesetzes* zur Protokollfiihrung und
Protokollgenehmigung.
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2. Abschnitt: Die Gemeindeverwaltung

§4 Aufgaben

' Der Gemeindeverwaltung obliegt der Vollzug der den Gemeinden durch Gesetz und durch
Beschlisse des Einwohnerrates und des Gemeinderates Ubertragenen Aufgaben.

®Das kundenfreundliche Erbringen der Dienstleistungen steht im Vordergrund.

§5 Gliederung

! Der Gemeinderat sorgt fiir eine zweckméssige Organisation der Gemeindeverwaltung um
eine rechtmassige, zielgerichtete und leistungsorientierte Erfiillung der Aufgaben zu gewahr-
leisten.

? Der Gemeinderat gliedert die Verwaltung in Abteilungen und legt diese Gliederung dem Ein-
wohnerrat zur Kenntnisnahme vor.

Er kann die Verwaltungsabteilungen weiter in Sachbereiche unterteilen.

§6 Aufbau- und Ablauforganisation

! Aufbau- und Ablauforganisationen in und zwischen den Verwaltungsabteilungen werden von
der Gemeindeverwalterin oder dem Gemeindeverwalter in Zusammenarbeit mit den zustén-
digen Abteilungsleitungen schriftlich festgelegt.

2 Der Gemeinderat ist periodisch darlber zu informieren.

§7 Behdrdensekretariate

Fir die Erledigung der Sekretariatsarbeiten stellt die Gemeindeverwaltung folgenden Ge-
meindebehdrden Mitarbeiferinnen oder Mitarbeiter zur Verfligung:

a. Dem Einwchnerrat und seinen Kommissionen;
b. Dem Ortsschulraf;

c. Der Sozialhilfebehérde;

d. Der Vormundschaftsbehorde;

e. Dem Kreismusikschulrat.

§8 Standige beratende Kommissionen

' Fir die Gemeindeverwaltung werden folgende stindige Kommissionen mit ausschliesslich
beratender Funktion eingesetzt;

- Bauausschuss

- Betriebskommission Kultur- und Sportzentrum / Dorfturnhalle
- Betriebskommission Sport

- Friedhofskommission

- Gemeindebibliothekskommission

- Informatikkommission

- Kommission fir Altersfragen



- Koemmission flr Integration und Forderung des interkulturellen Austausches
- Kommission flr Jugendarbeit

- Ludothekskommission

- Naturschutzkommission

- Schulraum-Planungskommission

- Sicherheitskommission

- Verkehrsplanungskommission

2 Die Kommissionen bearbeiten die ihnen zugewiesenen Geschafte und erstatten dem Ge-
meinderat schriftlichen Berichf.

3 Die Kommissionsmitglieder werden vorbehaltlich abweichender Bestimmungen vom Ge-
meinderat flr die Dauer einer Amtsperiode gewahlt.

§9 Offentliche Bekanntmachung

Die amtlichen Publikationen erfolgen durch Verdffentlichung in einem vom Gemeinderat be-
stimmien "Amtlichen Publikationsorgan”.

3. Abschnitt: Gemeindehaushalt und Rechnungsfiihrung

§10 Verantwortung fiir Gemeindehaushalt und Rechnungsfiihrung
' Der Gemeinderat ist fiir den Vollzug des Gemeindehaushaltes und flr die Rechnungsfilh-
rung verantwortlich.

2 Der Gemeinderat kann das Inkasso und die Verwertung von Verlustscheinen einem Inkas-
sobiiro Ubertragen.

§11 Ausgabenzustindigkeiten

Der Gemeinderat regelt die Ausgabenkompetenzen seiner Mitglieder, der Gemeindeverwalte-
rin oder des Gemeindeverwalters, der Verwaltungsabteilungen und der einzelnen Mitarbei-
tenden in einer Verordnung.

§12 Gebiihren
' Fiir Dienstleistungen, Bewilligungen und Kontrollen kénnen Geblihren erhoben werden.

2 Soweit die Geblihren nicht durch eidgendssisches oder kantonales Recht vorgeschrieben
sind, werden sie vom Gemeinderat in dem vom massgeblichen Reglement vorgegebenen
Rahmen in einer Geblthrenverordnung festgelegt.

4. Abschnitt: Bussen

§13 Bussenanerkennungsverfahren
' Gegeniiber einer verzeigten Person erlasst die fur die Sicherheit zustandige Abteilung eine
mit Hinweis auf das Bussenanerkennungsverfahren versehene provisorische Strafverfigung.

2 Die verzeigte Person kann innert 30 Tagen eine Anhdrung durch den Bussenausschuss ver-
langen, welcher aus dem Einwohnerratsprasident oder der Einwohnerratsprasidentin, dem



Gemeindeprasident oder der Gemeinderatsprasidentin und einem Mitglied des Gemeinderats
besteht.

® Wird weder eine Anhdrung verlangt, noch die Busse bezahlt, erlasst der Gemeinderat nach
Massgabe der provisorischen Strafverfigung eine mit Rechtsmittelbelehrung versehene defi-
nitive Strafverfligung.

*Wird eine Anhdrung verlangt, liegt die Zustandigkeit zur Festsetzung der Strafe beim Bus-
senausschuss. Nach erfolgter Anhorung eridsst er eine mit Rechtsmittelbelehrung versehene
definitive Strafverfigung. Erscheint die verzeigte Person nicht vor dem Bussenausschuss,
erlasst er die definitive Strafverfligung nach Massgabe der provisorischen Strafverfigung.

5. Abschnitt: Schlusshestimmungen

§14 Aufhebung bisherigen Rechts
Das Verwaltungs- und Organisationsreglement vom 22. November 1999 wird aufgehoben.

§15 Anderungen bisherigen Rechts
Die Anderungen bisherigen Rechts werden im Anhang geregelt.

§16 Inkrafttreten
Der Gemeinderat bestimmt den Zeitpunkt des Inkrafttiretens.

Pratteln, Namens des Einwohnerrates
Der Prasident: Die Sekretarin:
B. Baumann K. Kinzli



