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Verwaltungs- und Organisationsreglement
(VOR)

vom 22, November 1999 (Stand am 1. November 2007)

Der Einwohnerrat erfdsst,

gestltzt auf § 107 Absatz 1 des Gemeindegesetzes vom 28. Mai 1970" in der Fassung vom
12. Juni 1995 und auf § 30 der Gemeindeordnung vom 23. August 19992

folgendes Verwaltungs- und Organisationsreglement

1. Gemeinsame Bestimmungen

§1 Geltungsbereich
‘ Dieses Reglement regelt die Grundzige der Organisation der

a.® Exekutivbehdrden (Gemeinderat, Schulrdte, Vormundschaftsbehérde, Sozialhilfebe-
hdrde und Kommissionen mit behérdlichen Befugnissen);

b. Hilfsorgane;
c. Verwaltung.

2 Fir den Einwohnerrat, die Kontrollorgane und weitere einwohnerratliche Kommissionen gel-
ten die Bestimmungen des Geschéftsreglements des Einwohnerrates.

§2 Verantwortlichkeit

' Die Mitglieder der Behdrden, Kontroll- und Hilfsorgane sowie die Mitarbeiterinnen und Mitar-
beiter der Verwaltung haften nach Verantwortlichkeitsgesetz und Personalreglement fiir den
in Austibung ihrer offentlichen Tatigkeit verursachten Schaden.

?Die Gemeinde schliesst eine Haftpflichtversicherung ab.

¥ Die Gemeinde schliesst in ihrer Haftpflichtversicherung die persdnliche Haftung der Behor-
demitglieder bei ihrer Amtsfihrung mit ein.

§3 Konstituierung

' Behdrden, Kommissionen mit behérdlichen Befugnissen und stédndige Hilfsorgane konstitu-
ieren sich selbst. Vorbehalten bleiben die besonderen Bestimmungen (iber die Wahl der Ge-
meindepréasidentin oder des Gemeindeprésidenten.

®Die Einladung zur konstituierenden Sitzung der in Absatz 1 genannten Organe erfolgt durch
den Gemeinderat. Ein Gemeinderatsmitglied leitet die Wahl der Prasidentin oder des Prasi-
denten.
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Fassung gemass Ziff. 3.1. des Einwohnerratsbeschlusses vom 26. Marz 2007, in Kraft seit 1. November 2007.



§4 Sitzungen

' Behérden, Kommissionen mit behdrdlichen Befugnissen, Kontroll- und Hilfsorgane werden
durch ihre Prasidentinnen und Prasidenten zu den Sitzungen einberufen.

2Ein Drittel der Mitglieder kann flir bestimmte Geschafte eine ausserordentliche Sitzung ver-
langen.

® Behoérden, Kommissionen mit behérdlichen Befugnissen, Kontroll- und Hilfsorgane sind be-
schlussfahig, wenn die Mehrheit der Mitglieder anwesend ist.

§5 Entschadigung

Die Mitglieder der Behorden und Kommissionen sowie der Kontroll- und Hilfsorgane haben
flir ihre Tatigkeit Anspruch auf eine angemessene Entschadigung nach Behdrdenreglement®.

§6 Unterzeichung

" Verfligungen und Beschlisse des Gemeinderates sowie alle verbindlichen Anardnungen
der Einwohnergemeinde sind von der Gemeindeprésidentin oder dem Gemeindeprasidenten
und der Gemeindeverwalterin oder dem Gemeindeverwalter zu unterzeichnen.

?Verfligungen und Beschliisse der iibrigen Behdrden miissen fiir inre Rechtsverbindlichkeit
die Unterschriften der Prasidentin oder des Prasidenten und der Protokollflihrerin oder des
Protokollfiihrers aufweisen.

§7 Protokollfithrung

" Auf Antrag wird in allen Behdrden, Kommissionen mit behérdlichen Befugnissen und ein-
wohnerrdtlichen Kommissionen das Protokoll durch eine Mitarbeiterin oder einen Mitarbeiter
der Verwaltung gefiihrt.

?In das Sitzungsprotokoll sind unter anderem aufzunehmen:
a. Datum, Beginn und Ende der Sitzung;
b. die Namen der Anwesenden;
¢. die behandelten Geschafte;
d. die Beschilsse.

®Das Protokoll ist in der Regel an der folgenden Sitzung zu genehmigen.
2. Die Verwaltung

§8 Gliederung
' Der Gemeinderat gliedert die Verwaltung in Abteilungen.

2Er legt diese Gliederung dem Einwohnerrat zur Kenntnisnahme vor.

®Er kann die Verwaltungsabteilungen weiter in Sachbereiche unterteilen.

Fassung gemdiss § 10 Zifl. 2 des Behdrdenreglements vom 24. Mai 2004 (Ord. Nr. 01.08, in Kraft seit
1. Januar 2006.



§9 Stellenplan

Der Gemeinderat erarbeitet einen Stellenplan und legt ihn dem Einwohnerrat zur Genehmi-
gung vor.

§10 Anstellungen im Sozialbereich

Der Antrag flir die Anstellung von Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern im Sozialdienst wird ge-
stellt durch ein Gremium, das sich zusammensetzt aus je zwei Mitgliedern der Sozialhilfebe-
horde und der Vormundschaftsbehdrde sowie dem zustindigen Mitglied des Gemeinderates,
das den Vorsitz fithrt.?

§ 11 Organisationskompetenz

' Aufbau- und Ablauforganisation in und zwischen den Verwaltungsabteilungen werden von
den zusténdigen Mitgliedern des Gemeinderates zusammen mit der Gemeindeverwalterin
oder dem Gemeindeverwalter und den zustdndigen Abteilungsleitungen festgelegt und
schriftlich festgehalten. Sie sind dem Gemeinderat zur Genehmigung vorzulegen.

? Stellenbeschreibungen und Pflichtenhefte werden von der Gemeindeverwalterin oder dem
Gemeindeverwalter sowie den zustandigen Abteilungsleitungen unter Beizug des zustandi-
gen Mitglieds des Gemeinderats ausgearbeitet. Sie sind dem Gemeinderat zur Genehmigung
vorzulegen.

§12 Teilnahme an Sitzungen

" Behérden, Kommissionen mit behdrdlichen Befugnissen und Kontrollorgane kénnen einzel-
ne Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter zur Teilnahme mit beratender Stimme an ihren Sitzungen
verpflichten.

% Das zustéindige Mitglied des Gemeinderates und der Gemeindeverwalter oder die Gemein-
deverwalterin sind dariber vorgangig zu informieren.

§13 Behdrdensekretariate

" Fiir die Erledigung der Sekretariatsarbeiten stellt die Verwaltung folgenden Behdrden und
sténdigen Hilfsorganen Mitarbeiterinnen oder Mitarbeiter zur Verfligung:

a. dem Einwohnerrat und seinen Kommissionen,
b. den Schulrdten®,

c. der Sozialhilfebehtrde’,

d. der Vormundschaftsbehorde,

e. ..°

f.  dem Kreismusikschulart®.

% \or der Bezeichnung der Sekretariatsmitarbeiterinnen und -mitarbeiter ist die jeweilige Be-
hérde anzuhdren.

Fassung gemdss Ziff. 3.1. des Einwohnerratsbeschlusses vom 26. Mérz 2007, in Kraft seit 1. November 2007.
Fassung gemdss Ziff. 3.1. des Eiwnohnerratsbeschlusses vom 26. Mérz 2007, in Kraft seit 1. November 2007.
Fassung gemdss Ziff. 3.1. des Eiwnohnerratsbeschlusses vom 26, Marz 2007, in Kraft seit 1. November 2007.
Aufgehoben durch Ziff. 3.1. des Eiwnohnerratsheschlusses vom 26. Mérz 2007, in Kraft seit 1. November
2007,

Fassung gemdss Ziff. 3.1, des Eiwnohnerratsbeschlusses vom 26. Mérz 2007, in Kraft seit 1. November 2007.
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§14 Verwaltungsgebiihren
' Fur Dienstleistungen, Bewilligungen und Kontrollen kénnen Geblihren erhoben werden.

% Soweit die Gebilhren nicht durch eidgendssisches oder kantonales Recht vorgeschrieben
sind, werden sie vom Gemeinderat in dem vom massgeblichen Reglement vorgegebenen
Rahmen in einer Geblhrenverordnung festgelegt.

3. Finanzhaushalt und Rechnungsfiihrung

§15 Verantwortung fiir Finanzhaushalt und Rechnungsfiihrung

" Der Gemeinderat ist fir den Vollzug des Finanzhaushalts und fiir die Rechnungsfihrung
verantwortlich.

* Das Steuerinkasso und die Verwertung von Verlustscheinen kann er mit der Erméchtigung
des Einwohnerrates einem Inkassobiiro (ibertragen.

§16 Ausgabenzustindigkeiten
Die Ausgabenkompetenzen

a. der einzelnen Mitglieder des Gemeinderates,
b. der Gemeindeverwalterin oder des Gemeindeverwalters und
c. inden einzelnen Verwaltungsabteilungen

sind in der Finanzkompetenzordnung geregelt.
4. Beschwerdeverfahren

§17 Allgemeines Beschwerderecht

" Gegen Verfiigungen von Behdrden und Kommissionen mit behdrdlichen Befugnissen kann
schriftlich und begrindet innert 10 Tagen nach Erhalt Beschwerde geflhrt werden.

2 Beschwerdeinstanz ist, soweit Ulbergeordnetes Recht nichts anderes vorsieht:

a. der Regierungsrat bei Beschwerden gegen Entscheide der Stimmberechtigten, des
Einwohnerrats und des Gemeinderats sowie bei Beschwerden wegen Missachtung
der Rechte der Stimmberechtigten;

b. der Gemeinderat bei Beschwerden gegen Entscheide von Kommissionen mit behérd-
lichen Befugnissen.

*Beschwerden gegen Verfligungen
a. der Schulrate™,
b. der Vormundschaftsbehorde,
sind bei der zusténdigen kantonalen Instanz einzursichen.

' Einsprachen gegen Verfilgungen der Sozialhilfebehérde sind bei der Sozialhilfebehdrde ein-
zureichen. Gegen deren Einspracheentscheide kann innert 10 Tagen beim Regierungsrat
Beschwerde erhoben werden."

10 Fassung gemass Ziff. 3.1. des Einwohnerratsbeschlusses vom 26. Marz 2007, in Kraft seit 1. November 2007.
Fassung gemdass Ziff. 3.1. des Einwohnerratsbeschlusses vom 26. Mérz 2007, in Kraft seit 1. November 2007,



® Jede Verfligung ist mit einer Rechtsmittelbelehrung zu versehen.

§18 Beschwerdeausschuss

' Beschwerden an den Gemeinderat werden zur Kiarung des Sachverhaltes und der Rechts-
lage an einen Beschwerdeausschuss Uberwiesen.

2 Der Beschwerdeausschuss setzt sich aus drel nicht betroffenen Mitgliedern des Gemeinde-
rates zusammen.

§19 Vorbereitung des Beschwerdeausschusses

" Der Beschwerdeausschuss hat bei der Kldrung des Sachverhaltes die Beschwerdeflhrerin
oder den Beschwerdeflihrer persénlich anzuhéren.

2Uber die Anhdrung ist ein Protokoll zu filhren.

* Der Beschwerdeausschuss stellt Antrag an den Gemeinderat.

§ 20 Beschwerdeentscheid

Der Entscheid des Gemeinderates wird der Beschwerdeflihrerin oder dem Beschwerdeflihrer
innert angemessener Frist schriftlich begriindet und mit Rechtsmittelbelehrung erdffnet.

5. Schiussbestimmungen

§21 Offentliche Bekanntmachung

Die amtlichen Mitteilungen erfolgen durch Veroffentlichung in einem vom Gemeinderat be-
stimmten ,Amtlichen Publikationsorgan®.

§ 22 Verordnungskompetenz

Der Gemeinderat erlasst die fir den Vollzug dieses Reglements erforderlichen Verordnun-
gen.

§ 23 Inkrafttreten und Genehmigungsvorbehalt
' Dieses Reglement tritt am 1. Juli 2000 in Kraft.

?Es bedarf der Genehmigung durch die Finanz- und Kirchendirektion Baselland.

Pratteln, 22. November 1999 Namens des Einwohnerrates
Der Prasident; Der Sekretar:
Willi Feissli Hansjorg Dill

Genehmigung

Von der Finanz- und Kirchendirektion genehmigt am 8. Februar 2000.
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Datum der Anderung | Erlass (Titel/Ord. Nr.) | Geénderte Inkraftireten
Paragraphen
26. Marz 2007 VOR /01.04 1 Abs. 1lit. a, 10 1. November 2007

Abs. 1, 13 Abs. 1 lit. b,
c,eundf, 17 Abs. 3
lit. a und Abs. 4




